OGLOSZENIE O NABORZE

WOJT GMINY UJAZD
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

PODINSPEKTORA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH I INWESTYCJI

W REFERACIE INWESTYCJI I ROZWOJU URZEDU GMINY W UJEZDZIE

Wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy

Numer ewidencyjny naboru: ROA.2110.3.2019.AP

Data publikacji ogtoszenia: 7 czerwca 2019 r.

Termin sktadania ofert: 21 czerwca 2019.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: powyzej 6%

Warunki pracy na stanowisku:

praca jednozmianowa,
narzedzia pracy — komputer i sprzet biurowy,
bezpieczne warunki pracy na stanowisku,

stanowisko pracy znajduje sig na pigtrze budynku, budynek nie jest przystosowany dla os6b z dysfunkcjg
ruchu.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie (nie przewiduje sie mozliwosci zatrudnienia cudzoziemcow),
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestgpstwo umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,
wyksztatcenie: wyzsze lub $rednie,
w przypadku wyksztatcenia $redniego wymagany jest minimum 3 letni staz pracy.

Wymagania dodatkowe:

wiedza z zakresu ustaw. o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
o ochronie danych osobowych, o dostepie do informaciji publicznej, prawo zamoéwien publicznych, RODO
znajomosc przepisow instrukcji kancelaryjnej, kodeksu postepowania administracyjnego,
komunikatywno$¢, fatwosé nawigzywania kontaktow interpersonalnych,

dyspozycyjnos¢, kreatywnos¢, odpowiedzialno$¢, samodzielnosé,

umiejetnosc biegtej obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych ponizej 30 tys. EURO
zgodnie z regulaminem zamowien publicznych Gminy Ujazd,

prowadzenie rejestru zaméwien publicznych,

przygotowywanie materiatow niezbednych do rozliczenia finansowego inwestycji i remontéw,

udziat w odbiorach koncowych i rozliczaniu wykonanych zadan, przekazywanie dokumentaciji do Referatu
Budzetu i Finansow,



e pomoc W przygotowaniu i przeprowadzeniu procedur postepowan o udzielenie zamowien publicznych
przez Gmine Ujazd zgodnie z ustawa prawo zaméwien publicznych, w tym w szczegdlnosci przygotowanie
dokumentacji przetargowe;.

Oferta musi zawierac:

e list motywacyjny,

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

» kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, dodatkowe uprawnienia i kwalifikacje,

»  kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy tj. $wiadectw pracy i/lub w przypadku pozostawania
w stosunku pracy za$wiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace wymagany staz pracy,

e osoby niepetnosprawne - kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie lub umysine przestepstwo
skarbowe,

e zgode o tresci: , Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Urzad Gminy w Ujezdzie reprezentowany przez Wojta
Gminy Ujazd adres siedziby: 97-225 Ujazd, plac Kosciuszki 6, jako administratora, w celach rekrutaciji na
stanowisko podinspektora ds. zaméwien publicznych i inwestycji. Zostatam (fem) poinformowana (y)
0 mozliwosci dostgpu do swoich danych do ich sprostowania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
oraz prawie wycofana zgody w kazdym czasie poprzez przestanie o$wiadczenia o wycofaniu zgody na
adres mailowy: ugujazd@ujazd.com.pl, mam $wiadomosc¢, ze wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$é
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej wycofaniem”

e podpisang klauzule informacyjna.

Pani(a) dane beda przechowywane do zakoriczenia procesu rekrutacii.

Kserokopie dokumentéw winny by¢ po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem (po$wiadczenia moze dokonaé osoba
skfadajaca dokumenty)

Dokumenty zawarte z zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem zwrotnym kandydata oraz
z dopiskiem ,Nabor na podinspektora ds. zamowien publicznych i inwestycji’, nalezy sktada¢ osobiscie
w sekretariacie urzedu (pok. 1) lub przesta¢ na adres:
Urzad Gminy w Ujezdzie
plac Kosciuszki 6, 97-225 Ujazd
w terminie do dnia 21 czerwca 2019 r.

Za date doreczenia uwaza sig date otrzymania dokumentow przez Urzad (date wptywu). Dokumenty doreczone
po w/w terminie sktadania dokumentow nie beda rozpatrywane.

t inz. /Artur Pawlak



